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DISCLAIMER

Esta es una presentacion de la sesidon informativa de la Convocatoria Organizaciones
de la Sociedad Civil y Derechos Humanos y Democracia acciones en Venezuela.

La informacion contenida en ella resume los principales aspectos de la convocatoria
y se publica con fines informativos.

Se recuerda que sélo la Guia para los Solicitantes y sus corrigenda, asi como sus
anexos son los documentos oficiales que los solicitantes deben considerar. Por lo
tanto, ante cualquier incongruencia entre esta presentacion y cualquiera de los
citados documentos, son éstos ultimos los que prevalecen.



Informacion Importante del Documento Sintesis y
Propuesta Completa:

En la presente convocatoria se deberan presentar al mismo
tiempo Documento de Sintesis y Solicitud Completa.

Primero se evaluara el Documentos de Sintesis, y aquellos
que queden pre-seccionados, pasaran a evaluacion de
documento completo.




Principios de
gestion
financiera de los
contratos de
subvencion




Principios de las subvenciones de la UE:

Co-financiamiento:

La UE financia un porcentaje de la ejecucion de la accion, la
otra parte, debe ser aportada por el proponente (u otros
donantes). La suma de estos 2, debe llegar al 100% del
presupuesto de la Accidon. La parte asumida por el
proponente se conoce como Contrapartida y/0
Cofinanciacion, y ésta no puede ser en especies, solamente
en Cash (efectivo).

Fungibilidad:

La accidon es considerada en su totalidad: informes
descriptivos, financieros y auditorias abarcan la accion en su
globalidad (sin diferencia entre las fuentes de financiacio).
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| ] 1. Orcamento da agéo B p— Ano 12
Custo de

Unigade] #de ] Custo Unidad Custo | Custo
unidades total em| e [ unidades [ unitario | total
Custos EUR) em EUR)| (em EUR)|
BeCulS0s HUnano
1 Salarios (salarios brutos, incluindo encargos da
eguranca social e outros custos relacionados, pessoal
il g Por mé: or mé:
il Por mes or me
2 Salarios (salarios brutos, incluindo encargos da
beguranca social e outros custos relacionados, pessoal
Por mé: or me

3 Ajudas de custo para deslocagoes em

Recursos i = = —

wblolal Viggern:

. Pordia P dia
Abiodl oot

T~ T T T T

-7 2 | I Poruaa] I

n | O n | | ro pe a L adsine ool Por mes] [ o mes] [

2 Comoia oy aluguerde veiculo: weiculo veiculo
Mobilié

"4 Pegas sobresselenles/malenal para mAquIns,
Lamenias

Quirgs (especiiica)

ubigial
Sabinele local

PR Por més or me:

Por més or me:

< Pormés or e

"4 Outros servigos (telfax, eletricidadelaquecimento,
i Pormés. or mes

wbiolal gabinete local

Quirgs cusios, servi
L Publicacies?

sl ——
ac 4
4 Cusiosdeaval

Recursos
Contrapartida 7

(propios o de terceros) Crr— — —

6 Senigos financeiros (custos de garantia bancana,
L)

o

S
Sublotal dos CUSIOS QITelos elegivels 0a aga0 (1 -
)

Custos indiretos (méxmo 7 % de 7, subtotal dos
fustos diretos elegiveis da agéo)

Total G0s CUSIoS EIEgVels Ga aGao, exclumao &
seva 78)

0. Provisio para a reserva de imprevistos (m&ximo 5
de 7, sublotal dos custos diretos elegiveis da agao)

1 Total dos custos elegiveis (9+10)

Ingresos Gastos




Solicitantes/
Entidades Afiliadas



Implementa, licita,
contrata, paga

Apoyo Financiero
(Terceros)




Tareas del Solicitante / Coordinador

Se constituye como interlocutor ante la UE

Se constituye financieramente responsable
por la implementacion de la accion (vis-a-
vis la UE)
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Gestion de los fondos y justificacion de los gastos

Por analogia, de acuerdo a los principios generales de la subvencion,
excepto si previamente se ha autorizado otra cosa.

El coordinador del proyecto es legalmente responsable ante la UE en
el caso de que se determinen gastos realizados que sean inelegibles
para financiamiento comunitario.

Presentacion de los informes de la Accion

El coordinador de la accion tiene la obligacién de presentar los
informes intermedios y final dentro del plazo establecido en
contrato.
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Implementa,
licita, contrata,

paga

Terceros

licita, contrata,

Implementa,

Terceros

paga

Implementa,
licita, contrata,

paga

Terceros

11




Co-solicitantes

En general, son solidariamente responsables de Ia
Accion, junto con el Solicitante Principal. Deberan firmar
el Mandato (para los co-solicitantes), el cual esta anexo
al documento de solicitud completa. Ademas, firman un
acuerdo con los coordinadores que regula sus relaciones
administrativas, financieras, responsabilidades y los
principios de gestion conjunta de la accion.

Pero nuevamente, la UE tiene el coordinador como
responsable de la accidon e interlocutor unico, por
principio.

12
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— Entidad.
Solicitante. ‘ Afiliada

(Coordinador)

Entidad. Co-
Afiliada - Solicitante

Implementa, Implementa, Implementa, Implementa,
licita, contrata, licita, contrata, licita, contrata, licita, contrata,
paga/Terceros paga/Terceros paga/Terceros paga/Terceros
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Entidades afiliadas

Para ser considerado afiliado a un
solicitante, la entidad apuntada en la accion
debe demostrar un vinculo estructural,
sea este de caracter juridico o de capital con
el solicitante.

Las entidades afiliadas deben estar identificadas en la propuesta de
la accion, y satisfacer los mismos criterios de elegibilidad que el
solicitante y/o co-solicitantes. Deberan firmar la declaracion de

entidades afiliadas.
14




Afiliada

Contratos/
Terceros

Entidad. %

Co-
Solicitante

Contratos/

Terceros
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Solicitante.
(Coordinador)

Contratos/
Terceros

Afiliada

Entidad.

Contratos/

Terceros
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Actividades

complementarias

Entidad
Asociada

Entidad
Asociada

Entidad
Asociada

Solo elegibles
para
transporte,
per-diems




Asociados

« Otras organizaciones o particulares que también
podran participar en la accion

« Participaran de forma efectiva en la accion, pero
no podran recibir financiacion procedente de la
subvencion, excepto dietas, transporte y gastos
de viaje.

16




Elaboracion del
presupuesto
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Sugerencia:

* El presupuesto debera presentarse en Euros.

* Se debe respetar el formato dispuesto para tal fin
(Anexo III)

* Los valores del presupuesto deben ser valores
redondeados al céntimo mas cercano. Ej: € 12,79 /
€ 15.

* El  presupuesto debe contener tanto Ia
contribucion UE, como la Cofinanciacion, para llegar
al 100% del valor del contrato.

18




1. Presupuesto de la accion?

* K

Todos los afios Afio 17
Unidad?*3 .©de unidade Valor Coste total Unidad .°de unidade Valor Coste total
Costes unitario (en EUR)® unitario (en EUR)
(en EUR) (en EUR)

1. Recursos humanos
1.1 Salarios (salarios brutos, incluidas las cotizaciones a la seguridad social
y otros costes conexos, personal Ioo::al)4

1.1.1 Personal técnico Al mes Al mes

1.1.2 Personal administrativo y de apoyo Al mes Al mes
1.2 Salarios (salarios brutos, incluidas las cotizaciones a la seguridad
social)
y otros costes conexos, personal expatriado o internacional) Al mes Al mes
1.3 Dietas para misiones/viajes®

1.3.1 En el extranjero (personal asignado a la accion) Al dia Al dia

1.3.2 Local (personal asignado a la accion) Al dia Al dia

1.3.3 Participantes en seminarios/conferencias Al dia Al dia

Subtotal «Recursos humanos»

2. viajes®

2,1. Viajes internacionales

Por vuelo

Por vuelo

2.2 Transporte local

Al mes

Al mes

Subtotal «Viajes»

3. Equipo y suministros”’

3.1 Compra o alquiler de vehiculos

Por vehiculo

Por vehiculo

3.2 Mobiliario, equipos informaticos

3.3 Magquinaria, herramientas

3.4 Repuestos/material para maquinas, herramientas

3.5 Otros (especifiquese)

Subtotal «<Equipo y suministros»

4. Oficina de proyecto™

4.1 Costes de vehiculos

Al mes

Al mes

4.2 Alguiler de oficina

Al mes

Al mes

4.3 Bienes fungibles, material de oficina

Al mes

Al mes

4.4 Otros servicios (tel./fax, electricidad/calefaccion, mantenimiento)

Al mes

Al mes

Subtotal «Oficina de proyecto»

5. Otros costes, servicios®

5.1 Publicaciones®

2 Estudios, investigacion®

3 Verificacion de gastos/auditoria

4 Costes de evaluacion

5 Traduccion, interpretacion

6 Servicios financieros (costes de garantia bancaria, etc.)

7 Costes de conferencias/seminarios®

qa oo oo

8 Actividades de comunicacion, si procedem

Subtotal «Otros costes, servicios»

6. Otros (por ejemplo, actividades con sus correspondientes costes
de visibilidad)

Subtotal «Otros>»

7. Subtotal de costes directos subvencionables de la acciéon (1-6)

8. Costes indirectos (maximo 7 % de la rabrica 7, subtotal de los costes
directos subvencionables de la accién)

9. Total de costes subvencionables de la accién, excluida la reserva y
el trabajo realizado por voluntarios (7+8)

10.1. Provision para la reserva de imprevistos (maximo 5 % de la rabrica 7,
«Subtotal de los costes directos subvencionables de la accion»)

10.2 Trabajo realizado por voluntarios®

Al dia

Al dia

11. Total de los costes subvencionables (9+10)

12. - Impuestos™*
- Contribuciones en especie*?
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En el presupuesto se indica:

Es importante que se estimen bien los gastos para el 1er. Ano.
Sobre la base de éste, la UE, calculara el ler. Pago de
Prefinanciacion. Y asimismo, con base a la ejecucion real, se
desembolsara el siguiente pago.

La pestafa 2 del presupuesto “Justificacion”, debe
corresponder para cada rubro presupuestario, asi mismo, ser
clara y bien argumentada. “Clarificacion de las partidas
presupuestarias” y “Justificacion de los costes estimados”.

En la pestana 3 “Fuentes de Financiacion”, debe ser presenta
de una vez con los nombres de los posibles socios o donantes
que cubriran esos recursos.

Durante el desarrollo de la Accion, el presupuesto puede ser
modificado bajo notificacion no sustancial o un Apéndice. 20
N
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- Se recomienda la revision de todos los tipos de unidades en
el presupuesto aprobado, para evitar nombres como:
Cantidad Fija Unica, Coste Unitario, Tipo fijo.

- Forma correcta de presentacion de presupuesto:

2. Viajes®
2.1 Viajes internacionales
2.2 Viajes Nacionales

VUELO
2.2.1 Transporte Aéreo NACIONAL 4 214 856 | Vuelo nacional 2 214 428
2.2.2 Transporte Terrestre
2.2.2.1 Transporte Operativo (visitas de monitoreo eventos) POR VIAJE 50 80 4,000 POR VIAJE 25 80 2.000
Subtotal Viajes 4.856 2.428 |
5.8.2 Branding Corporativo (estrategia desarrollo marca y logo para
las organizaciones) UNIDAD 1 2.857 2.857 UNIDAD -
5.8.3 Jornadas de apertura y cierre del proyecto instituciones CONTRATO 1 550 550 [ CONTRATO 1 275 275
5.9 Jornadas de socializacion, inscripcién y cierre por municipio CONTRATO 1 1.918 1.918| CONTRATO 1 959 959
5.10 Giras tecnicas y comerciales CONTRATO 2 2.286 4572 | CONTRATO 1 1.143 1.143
5.11 Ruedas de negocios y ferias locales CONTRATO 2 2.143 4.286 -
5.12 Estrategias marketing (portafolio de servicio, tarjetas
prsentacion, volantes) CONTRATO 1 2.857 2.857 -
5.13 Sistematizacion, y analisis de linea base CONTRATO 1 5.714 5.714| CONTRATO 1 5.714 5.714

21




Opciones De Costes Simplificados, es aquella que debe estar
plenamente identificada en el presupuesto, y deben cumplir
con lo establecido en el Anexo K.

Asi mismo debe ser aprobado de manera previa por la UE,
antes de la firma del contrato.

Deben estar identificados en el presupuesto como: COSTE
UNITARIO, CANTIDAD A TANTO ALZADO o FINANCIACION A
TIPO FIJO (letra mayuscula).

Cualquier modificacion solo se puede realizar a traves de
Adenda al Contrato y Prepuesto.

22
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Los contratos de personal que sera¥ificulado a la Accion
deben estar:

Contratos Laborales y similares: Linea 1.

Salarios (salarios brutos, incluidas las cotizaciones a la

seguridad social y otros costes conexos, personal local). Personal
de planta de la Organizacion.

Es obligatorio respetar a la Legislacion Laboral local.

Ej: Si la dedicacion es a tiempo parcial, el numero de meses debe
reflejar el tiempo parcial.

Contratos de Prestacion de Servicios: Linea 5 o 6.

se debe contemplar los contratos para personas Naturales o
Juridicas, y las cuales estan bajo el concepto de Honorarios y el
objetivo del contrato es la entrega de un producto o informe (Ej:
Estudios, Analisis, Diagnosticos, Consultorias, productos de
visibilidad, etc.). 23
N
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1. Presupuesto de la accién
Todos os anos Ano 12
Unidade 13 #de Custo |[Custototal| #de Custo Custo total
unidades unitario | (em EUR)® |unidades| unitéario (em EUR)
Custos (em EUR) (em EUR)
1. Recursos Humanos
1.1 Salérios (salarios brutos, incluindo encargos da seguranga social
e outros custos relacionados, pessoal local)*
1.1.1 Coordenador do Projeto - (100%) Por més 36/ 1.000,00, 36.000,00 12 1.000,00/ 12.000,00
1.1.2 Assistente Social - (50%) Por més 18 500,00 9.000,00 6 500,00 3.000,00
1.1,3 - Técnicos Agricolas - 02 Técnicos (100%) Por més 72 500,00/ 36.000,00 24 500,00/ 12.000,00
1.3 Ajudas de custo para deslocacdes em servico/viagens®
1.3.1 Ao estrangeiro (pessoal afeto a acao) Por dia
1.3.2 Locais (pessoal afeto a acao) Por dia
1.3.3 Participantes em seminarios/conferéncias Por dia
Subtotal Recursos Humanos 81.000,00 27.000,00

24
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Otras rubricas presupuestarias:

- Viajes, equipamientos, bienes consumibles, contratos
adjudicados,...

- Costos resultantes de los requisitos del contrato (visibilidad,
evaluacioén, auditorias, traducciones, reproduccion de
material, seguros, etc.), incluyendo servicios financieros

Por ejemplo, Derechos, impuestos y otras cargas tributarias, inclusive el IVA,
pagados y no sean recuperables por los Beneficiarios son incluidos dentro de
los costos individuales (nunca en un rubro presupuestario aparte).

Durante la preparacion del presupuesto de la accidon se sugiere utilizar el tipo
de cambio mas actual del Euro, accesible en el enlace abajo:

INFOREURO: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-
contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en

25




Apoyo financiero a terceros

Si esta previsto en documento de Accion (y en las
Condiciones Particulares).

Monto maximo EUR= 60.000 (EIDHR) por

Tercero. Recordar que solo podra contemplarse para
el Lote 2

Procedimiento de seleccion:

el solicitante principal debera definir
obligatoriamente, en la seccion 2.1.1. del formulario
de solicitud de subvencidn, lo siguiente:
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i) los objetivos generales, los objetivos especificos y
los productos11 (es decir, los resultados) que se
desean alcanzar con la ayuda financiera;

ii) los diferentes tipos de actividades elegibles para
la ayuda financiera, sobre la base de una lista
preestablecida;

iii) los tipos de personas o categorias de personas
que pueden recibir ayuda financiera;

ivV) los criterios para seleccionar estas entidades y
conceder la ayuda financiera;

v) los criterios para determinar el importe exacto de
la ayuda financiera para cada entidad tercera; vy

vi) el importe maximo que podra concederse.
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Costos indirectos (Articulo 14.7 - Anexo II)
1) Antes de la firma de la elaboracion del presupuesto de la accion :

- Los costos indirectos de la accidén, son aguellos costos elegibles que no son
considerados como gastos especificos directamente relacionados con la
implementacion de la Accidn.

- Es un porcentaje de los costos directos elegibles que puede ser en al
maximo a un 7% de los costos directos.

Ejemplos: Gastos administrativos que no estén directamente vinculados al
proyecto (Gastos contador, o luz, energia, teléfono, que no esté en la rubrica 4
del presupuesto).

No se puede cargar al presupuesto de la Accidn, de una misma linea
presupuestaria, un % en linea elegible y el otro % en gastos indirectos, para
llegar al 100% del gasto.
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1. Presupuesto de la accion’
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Todos los afios

Afio 12

Costes

Unidad®

.%de unidade

Valor
unitario
(en EUR)

Coste total
(en EUR)®

Unidad

.% de unidade

Valor
unitario
(en EUR)

Coste total
(en EUR)

7. Subtotal de costes directos subvencionables de la accion (1-6)

8. Costes indirectos (maximo 7 % de la ribrica 7, subtotal de los costes
directos subvencionables de la accion)

9. Total de costes subvencionables de la accion, excluida la reserva y
el trabajo realizado por voluntarios (7+8)

10.1. Provision para la reserva de imprevistos (maximo 5 % de la ribrica 7,
«Subtotal de los costes directos subvencionables de la accion»)

10.2 Trabajo realizado por voluntarios™

Al dia

Al dia

11. Total de los costes subvencionables (9+10)

12. - Impuestos™
- Contribuciones en especie’?

13. Total de los costes aceptados™ de la accion (11+12)

29
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Reserva para imprevistos

Corresponde maximo al 5% de los costes reales totales. Y se debe
calcular antes de indirectos y registrarlos en la linea 10 del Anexo
III.

El monto presupuestado puede ser utilizado para: “posibles
fluctuaciones en los tipos de cambio”

Este rubro presupuestario, solo podra ser utilizado con Ia
autorizacion previa y por escrito, de la UE. Ese documento
debera hacer parte de la documentacion de la contabilidad del
proyecto para futuras verificaciones

Cualquier modificacidon sobre este rubro, solo podra realizarse a
través de una Adenda al Contrato.

Consideramos importante que contemple el registro de este rubro
en el Presupuesto de la Accion.

30




Reserva para imprevistos
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7. Subtotal costes directos elegibles de la accion (1-6) 742914 454.998
8. Costes indirectos (méaximo 7% del punto 7, subtotal de los costes
directos elegibles de la accidn) 52.004 31.202
9. Total de costes elegibles de la accion, excluida la reserva y
el trabajo de los voluntarios (7+8) 794.918 486.200
10.1. Provision para la reserva de imprevistos (méximo 5% del
punto 7, subtotal de los costes directos elegibles de la accion)
37.146
10.2 Trabajo de los voluntarios Por dia
11. Total costes elegibles (9+10) 832.064
12. - Impuestos™
- Contribuciones en especie™
13. Total costes aceptados1l de la accion (11+12) 832.064

31



Fuentes de Informaci

PRAG

Practical Guidé s >

DEVCO "
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Guia Practica para a acciones exteriores (PRAG)

http://ec.europa.eu/europeaid/prag/?header_description=DEVCO+Prag+to+financial+and+
contractual+procedures+applicable+to+external+actions+financed+from+the+general+bu
dget+of+the+EU+and+from+the+11th+EDF&header_keywords=ePrag%2C+europa

Ejecucion de Acuerdos de subvencion - Guia del Utilizador
User guide for grants (EN e FR)

http://ec.europa.eu/europeaid/companion/document.do?nodeNumber=19

Capacity4Dev Procedures Group
Register at:

PRAG - Curso a distancia

http://capacity4dev.ec.europa.eu/the-learning-space/minisite/financial-and-
contractual-procedures/e-learning-prag

Manual para la gestion financiera («Financial Toolkit>»)

32



http://capacity4dev.ec.europa.eu/og/ec-invitation/d5H7qs
https://ec.europa.eu/europeaid/funding/procedures-beneficiary-countries-and-partners/financial-management-toolkit_en
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